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জাতীয় EFাচার )কৗশল বাHবায়ন কম*পিরকIনা ২০১৮-১৯ এর Kিমক নং ১.৪ অLযায়ী আরকাইভস ও ��াগার
অিধদ�েরর  উOম চচ*ার (Best Practices) িনZ[প তািলকা �ণয়ন কের মি�পিরষদ িবভােগ )�রণ করা হেয়েছ। উOম
চচ*াসমহূ (Best Practices) যথাযথ �িতপালেনর জa এ অিধদ�েরর সকল কম*কত*া/কম*চারীেক অLেরাধ জানােনা
হেলা।

১) িবcdেতর অপচয় )রাধ: 
       আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�েরর িবিভe কেf gািপত ফdান,লাইট,এিস �েয়াজন অLযায়ী বdবহার করা হেi।
অিফেসর সকল কম*কত*া/কম*চারী সামিয়ক অLপিgিতেতও ফdান,লাইট,এিস বj রাখেছন।

২) কাগেজর বdবহার kাস:
         আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�েরর অিধকাংশ কায*Kম ই-ফাইেল সle করা হেi। এ অিধদ�েরর সকল সভার
)নািটশ SMS এর মাধdেম জারী করার িসFাo �হণ করা হেয়েছ। বdবpত কাগেজর পৃqা খসড়া িহেসেব বdবহার করা
হেi।

৩) এে�ান,মা� এবং sাtড )vাভস বdবহার:
         আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�ের wdাক xেক িনেয়ািজত কম*কত*া/কম*চারীেদর yাgd  িবেবচনায় এে�ান,মা�
এবং sাtড )vাভস বdবহার করা হেi। এছাড়া অিধদ�েরর সকল কম*কত*া wdাক xক পিরদশ*ন ও তzাবধানকােল
এে�ান,মা� এবং sাtড )vাভস বdবহার করেছন।

৪) ধমুপান ম{ু পিরেবশ:
        ধমুপান yােgdর জa fিতকর। িবষয়িট িবেবচনায় িনেয় আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র ধমুপানম{ু এলাকা
িহেসেব )ঘাষনা করা হেয়েছ।
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২) উপপিরচালক (আরকাইভস) (চলিত দািয়}), 
উপপিরচালক (আরকাইভস) এর দ�র, আরকাইভস ও 
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��াগার অিধদ�র
৩) িচফ িববিলও�াফার/উপপিরচালক (চলিত দািয়}), 
িচফ িববিলও�াফার/উপপিরচালক এর দ�র, আরকাইভস 
ও ��াগার অিধদ�র
৪) মাইেKািফ� অিফসার, মাইেKািফ� (সংরfণ) 
অিফসােরর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
৫) িববিলও�াফার, িববিলও�ািফ (সংকলন) , 
আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
৬) গেবষণা কম*কত*া, গেবষণা শাখা, আরকাইভস ও 
��াগার অিধদ�র
৭) িববিলও�াফার, িববিলও�ািফ (�কাশনা ও )রফাের�) 
, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
৮) সহকারী ��াগার পিরচালক, সহকারী ��াগার 
পিরচালক এর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
৯) সহকারী পিরচালক, সহকারী পিরচালক (সং�হ ও 
উeয়ন) এর দ�র, আরকাইভস ও ��াগার অিধদ�র
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