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জাতীয় াচার কৗশল বা বায়ন কমপিরক না ২০১৮-১৯ এর িমক নং ১.৪ অ যায়ী আরকাইভস ও াগার
অিধদ েরর  উ ম চচার (Best Practices) িন প তািলকা ণয়ন কের মি পিরষদ িবভােগ রণ করা হেয়েছ। উ ম
চচাসমহূ (Best Practices) যথাযথ িতপালেনর জ  এ অিধদ েরর সকল কমকতা/কমচারীেক অ েরাধ জানােনা
হেলা।

১) িব েতর অপচয় রাধ: 
       আরকাইভস ও াগার অিধদ েরর িবিভ  কে  ািপত ফ ান,লাইট,এিস েয়াজন অ যায়ী ব বহার করা হে ।
অিফেসর সকল কমকতা/কমচারী সামিয়ক অ পি িতেতও ফ ান,লাইট,এিস ব  রাখেছন।

২) কাগেজর ব বহার াস:
         আরকাইভস ও াগার অিধদ েরর অিধকাংশ কায ম ই-ফাইেল স  করা হে । এ অিধদ েরর সকল সভার
নািটশ SMS এর মাধ েম জারী করার িস া  হণ করা হেয়েছ। ব ব ত কাগেজর পৃ া খসড়া িহেসেব ব বহার করা

হে ।

৩) এে ান,মা  এবং া ড াভস ব বহার:
         আরকাইভস ও াগার অিধদ ের াক েক িনেয়ািজত কমকতা/কমচারীেদর া   িবেবচনায় এে ান,মা
এবং া ড াভস ব বহার করা হে । এছাড়া অিধদ েরর সকল কমকতা াক ক পিরদশন ও ত াবধানকােল
এে ান,মা  এবং া ড াভস ব বহার করেছন।

৪) ধমুপান মু  পিরেবশ:
        ধমুপান াে র জ  িতকর। িবষয়িট িবেবচনায় িনেয় আরকাইভস ও াগার অিধদ র ধমুপানমু  এলাকা
িহেসেব ঘাষনা করা হেয়েছ।
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২) উপপিরচালক (আরকাইভস) (চলিত দািয় ), 
উপপিরচালক (আরকাইভস) এর দ র, আরকাইভস ও 

িদলীপ মার সাহা
মহাপিরচালক
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াগার অিধদ র
৩) িচফ িববিলও াফার/উপপিরচালক (চলিত দািয় ), 
িচফ িববিলও াফার/উপপিরচালক এর দ র, আরকাইভস 
ও াগার অিধদ র
৪) মাইে ািফ  অিফসার, মাইে ািফ  (সংর ণ) 
অিফসােরর দ র, আরকাইভস ও াগার অিধদ র
৫) িববিলও াফার, িববিলও ািফ (সংকলন) , 
আরকাইভস ও াগার অিধদ র
৬) গেবষণা কমকতা, গেবষণা শাখা, আরকাইভস ও 

াগার অিধদ র
৭) িববিলও াফার, িববিলও ািফ ( কাশনা ও রফাের ) 
, আরকাইভস ও াগার অিধদ র
৮) সহকারী াগার পিরচালক, সহকারী াগার 
পিরচালক এর দ র, আরকাইভস ও াগার অিধদ র
৯) সহকারী পিরচালক, সহকারী পিরচালক (সং হ ও 
উ য়ন) এর দ র, আরকাইভস ও াগার অিধদ র
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