ক্ষুদ্র উন্নয়ন প্রকল্প (Small Improvement Project-SIP) 

মন্ত্রণালয়/অধিদপ্তর/সংস্থা: সংস্কৃতি বিষয়ক মন্ত্রণালয় 

তারিখ: ২১ মার্চ ২০১৯

দপ্তর/উপজেলা/পৌরসভা/সিটি করপোরেশন: আরকাভস ও গ্রন্থাগার অধিদ্তর

জেলা: ঢাকা 

	ক্ষুদ্র উন্নয়ন প্রকল্প শিরোনাম/কাইযেন থিম:
	জাতীয় গ্রন্থাগারে আগত পাঠক ও গবেষকদের দুপুরের খাবার গ্রহণের মানসম্মত স্থান নির্ধারণ। 


ক্ষুদ্র উন্নয়ন দলের সদস্যবৃন্দ:
	দলের সদস্য
	নাম
	পদবী
	মোবাইল ও ই-মেইল

	প্রোমোটার 
(জেলা কর্মকর্তা/মনোনীত কর্মকর্তা):
	দিলীপ কুমার সাহা
	মহাপরিচালক 
	মোবাইল: ০১৭১২১৫৪৫২০
ই-মেইল:dg@nanl.gov.bd



	দলনেতা 
(উপজেলা কর্মকতা/
মনোনীত কর্মকর্তা):
	মো: জামাল উদ্দিন
	চীফ বিবলিওগ্রাফার/ উপপরিচালক
	মোবাইল ০১৫৩১২৬৯৭০২
ইমেইল
jamal_nlbd@yahoo.com



	দল সমন্বয়ক
(উপজেলা অফিস/ মনোনীত কর্মকর্তা/কর্মচারি):
	মো: নাজমুস শাহাদৎ
	সহকারী পরিচালক 
	মোবাইল 01687349021
ইমেইল: shahadutsta@gmail.com.


	অন্যান্য সদস্যবৃন্দ (নাম):

	মেন্টর (নাম, পদবী, প্রতিষ্ঠান, মোবাইল, ই-মেইল, ফোন, ফ্যাক্স) [প্রযোজ্য ক্ষেত্রে]
	 


বর্তমান এবং কাঙ্খিত অবস্থা: 
	বর্তমান অবস্থা (তারিখ: ...................................)
	KPI*
	কাঙ্খিত অবস্থা (তারিখ: ..................................)
	KPI*

	১. অফিসের সামনের বাগান , লবিসহ যত্রতত্র পাঠকদের খাবার গ্রহণ । 
২. যেখানে সেখানে ময়লা আবজর্না ফেলা। 
৩. শৃংখলা বিনষ্ট হওয়া । 

	
	১.নির্ধারিত স্থান র্নিবাচন। 
২.চেয়ার টেবিল এর ব্যবস্থা গ্রহণ করা। 
৩.পরিষ্কার পরিচ্ছন্ন করণ। 
৪. পযার্প্ত আলো বাতাসের প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা। 
৫. শৃংখলা ফিরিয়ে আনা । 
	


* KPI: Key Performance Indicator. যে পরিবর্তন/উন্নয়ন সাধন করা হবে তার পরিমাণ বর্ণনা। (প্রযোজ্য ক্ষেত্র)
বাস্তবায়ন সময়সূচী (“গ্যান্ট” চার্ট):                                       সময়সীমা:                          হতে                             

	করণীয়
	দায়িত্বপ্রাপ্ত ব্যক্তি
	সপ্তাহ

	
	
	১
	২
	৩
	৪
	৫
	৬
	৭
	৮
	৯
	১০
	১১
	১২

	১. .টীমে ক্ষুদ্র উন্নয়ন  প্রকল্প পর্যালোচনা।
	দলনেতা
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	২. স্থান চিহ্নিতকরণ ও পরিষ্কার পরিচ্ছন্নকরণ।
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	৩. বিদ্যুতায়ন ও ফ্যান স্থাপন।
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	৪. চেয়ার টেবিল স্থাপন।
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	৫.অগ্রগতি পরিদর্শন ও কার্যক্রম চালু।
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. অর্জিত অগ্রগতি টেকসইকরণে পদ্ধতিগত ব্যবস্থা গ্রহণ।
	টিম
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	নির্দেশনাবলী: ক্ষুদ্র উন্নয়ন প্রকল্প শিরোনাম/ কাইযেন থিম গ্রহণের ক্ষেত্রে লক্ষণীয়:
	· সাধারণতঃ ৩ মাসের মধ্যে বাস্তবায়নযোগ্য যা সেবার মান বৃদ্ধিতে সহায়ক, 
· নিজের প্রশাসনিক ও আর্থিক ক্ষমতায়, স্থানীয় সম্পদে এবং জেলা কর্মকর্তা/প্রোমোটর এর অবগতি/সহায়তাক্রমে বাস্তবায়নযোগ্য।









বিশেষ দ্রষ্টব্য: ক্ষুদ্র উন্নয়নের পূর্বের ও পরের অবস্থার ছবি তুলে রাখুন এবং রির্পোটে সংযু্ক্ত করুন।








